REGULAMIN ŚWIETLICY
przy Szkole Podstawowej nr 3
im. Mikołaja Kopernika w Lipnie
§1 ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE
1. Świetlica jest czynna w godz. 7.00 – 16.00 w dni, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole. O skróceniu czasu funkcjonowania świetlicy wychowawca świetlicy powiadamia rodziców pisemnie (wywieszenie informacji oraz karteczki rozdawane dzieciom) przynajmniej 3 dni wcześniej, rodzice mają obowiązek odebrać dziecko do określonej godziny.

2. Świetlica szkolna organizuje opiekę wychowawczą uczniom klas I - III, którzy muszą dłużej przebywać w szkole ze względu na brak zapewnienia opieki w tym czasie przez rodziców/prawnych opiekunów.

 
3. Wychowankowie przyjmowani są na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców/prawnych opiekunów poprzez wypełnienie Karty Zgłoszenia Dziecka i złożenie jej wychowawczyniom.

 
4. Do świetlicy przyjmowani są uczniowie naszej szkoły na pisemny wniosek rodziców/lub opiekunów prawnych. Większość miejsc w świetlicy przeznaczona jest dla klas I-III, pierwszeństwo mają dzieci z rodzin niepełnych lub wychowywane przez jednego, pracującego rodzica. Dzieci z klas starszych (IV – VIII) mogą być również przyjęte do świetlicy w sytuacji, gdy na liście są wolne miejsca.

ANEKS DO REGULAMINU ŚWIETLICY

Świetlica obejmuje dzieci z klas I – III.

W pierwszej kolejności przyjmowane są dzieci:

· obojga rodziców/opiekunów prawnych z obwodu szkoły, pracujących lub studiujących w trybie dziennym;

· rodzica dziecka z obwodu szkoły, wychowującego samotnie dziecko, pracującego zawodowo.

5. Opieką zostają objęci również uczniowie skierowani do świetlicy przez dyrekcję szkoły z powodu nieobecności nauczyciela oraz dzieci nieuczęszczające na lekcje religii lub wf  lub wychowania do  życia w rodzinie.

6. Świetlica wymaga pisemnych upoważnień z datą i podpisem rodzica w przypadku:

- samodzielnego wyjścia dziecka do domu;

- odbierania dzieci przez inne osoby niż rodzic/prawny opiekun.

 
7. Dziecko może być odbierane ze świetlicy przez inną osobę przynajmniej 10-letnią wskazaną w Karcie Zgłoszenia Dziecka przez rodziców/opiekunów prawnych. 
Jedyną dopuszczalną formą zwolnienia dziecka z zajęć świetlicowych jest upoważnienie pisemne z formułą: 
„Proszę o zwolnienie ....................................... ze świetlicy w dniu ............................. Ponoszę wszelką odpowiedzialność prawną z tytułu samodzielnego wyjścia dziecka do domu” 
opatrzone datą i podpisem rodzica/prawnego opiekuna.

 
8. Po zakończeniu zajęć świetlicowych rodzice ponoszą odpowiedzialność za nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze świetlicy w godzinach jej pracy (7:00 – 16:00) oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko może zostać przekazane pod opiekę odpowiednim organom (policja).

9. Procedury przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczęszczających do świetlicy:

· wychowawca lub nauczyciel prowadzący inne zajęcia dodatkowe zobowiązany jest do zabrania uczniów z klas I-III bezpośrednio ze świetlicy i odprowadzenia ich po lekcjach lub zajęciach z jednoczesnym zgłoszeniem tego faktu wychowawcy świetlicy. 

· Nauczyciel/wychowawca przyprowadzając dzieci do świetlicy jest zobowiązany poinformować wychowawcę świetlicy, ilu uczniów przyprowadza do świetlicy i kogo danego dnia nie ma w szkole.

· Nauczyciele, którzy zostawiają w świetlicy dzieci, które nie idą na wycieczkę, występ, wyjście poza teren szkoły, zobowiązani są do osobistego przyprowadzenia uczniów do świetlicy i do pozostawienia listy z nazwiskami tych uczniów. Po powrocie do szkoły wychowawca klasy musi osobiście odebrać dzieci ze świetlicy.

10. Wychowawcy klas w przypadku jednorazowej konieczności zostawienia dziecka po lekcji mają obowiązek: zgłosić ten fakt wychowawcy świetlicy, zostawić kartkę z adresem, telefonem, nazwiskiem rodzica/prawnego opiekuna dziecka oraz informacją, kto i kiedy odbierze dziecko.

11. Zapisy do świetlicy odbywają się corocznie. Rodzice mają obowiązek pobrać ze świetlicy Kartę Zgłoszenia Dziecka do świetlicy i zwrócić ją wypełnioną do 31 sierpnia danego roku. 

12. Zajęcia świetlicowe mogą odbywać się w innym pomieszczeniu, na boisku szkolnym lub placu zabaw przy szkole, szczególnie w sytuacjach, gdy pozwalają na to warunki pogodowe.
§2  DOKUMENTACJA ŚWIETLICY SZKOLNEJ
1. Roczny plan pracy dydaktyczno-wychowawczej.

2. Dziennik elektroniczny.

3. Karta zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej.

4. Ramowy rozkład dnia świetlicy szkolnej.

5. Regulamin świetlicy szkolnej.
6. Procedury regulujące organizację pracy świetlicy szkolnej w Szkole Podstawowej nr 3 im. Mikołaja Kopernika w Lipnie
§3  ZASADY FUNKCJONOWANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ
1. Świetlica realizuje swoje zadania wg Rocznego planu pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej układanego przez wychowawców na dany rok szkolny. Plan ten jest zgodny z Planem Wychowawczym Szkoły.

 
2. W świetlicy organizowane są zajęcia programowe, dowolne, grupowe             i indywidualne pod opieką wychowawcy.

 
3. Realizowane zajęcia odbywają się wg ramowego rozkładu dnia.

 
4. Wychowawca świetlicy odpowiada za bezpieczeństwo dzieci, które zostały przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po lekcjach.

 
5. Wychowawca świetlicy opuszczający z dziećmi świetlicę umieszcza na drzwiach świetlicy informację o aktualnym miejscu pobytu.

 
6. Wszelkie zmiany dotyczące opuszczania świetlicy przez dziecko muszą być przekazane do wychowawcy świetlicy (zmienia się osoba odbierająca dziecko lub dziecko ma wracać samo do domu).

 
7. W przypadku braku pisemnej informacji od rodziców dziecko nie będzie mogło opuścić świetlicy.

 
8. Grupa wychowawcza nie przekracza 25 osób.

 
9. Wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za pozostawione w niej elementy garderoby, książki, zabawki. Zabronione jest przynoszenie własnych, drogich zabawek przez dziecko, a także telefonów komórkowych, tabletów, odtwarzaczy mp3 itp. urządzeń elektronicznych.

 
10. Gdy dziecko przychodzi do świetlicy – zapisuje się na listę obecności w dzienniku: podchodzi do biurka, przedstawia się: imię, nazwisko, klasa.

Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy – odpisuje się: podchodzi do biurka wychowawcy i podaje imię nazwisko i klasę oraz z kim idzie do domu.

 
11. W świetlicy prowadzone są  różnorodne zajęcia: sportowe, integracyjne, plastyczno – techniczne, dydaktyczne, umuzykalniające, czytelnicze, relaksacyjne. Dzieci mają również czas na zabawy własne.

12. W świetlicy przez cały rok szkolny obowiązuje zmiana obuwia. Przy świetlicy funkcjonuje szatnia świetlicowa. Dzieci są przyuczane do korzystania z szatni, a rodzice przestrzegają zasad i dbają o to, aby dziecko korzystało                   z szatni.
§4  OBOWIĄZKI I PRAWA WYCHOWAWCY
 
1. Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo wychowanków od chwili zgłoszenia ich do świetlicy przez rodziców/prawnych opiekunów do chwili rozpoczęcia zajęć lekcyjnych oraz po zakończeniu lekcji do czasu ich przekazania rodzicom/opiekunom prawnym.

2. Wychowawca prowadzi zajęcia programowe i inne wynikające                       z ramowego rozkładu dnia wg. rocznego planu pracy.

3. Wychowawca zezwala wychowankom przejść na zbiórkę pod klasę kilka minut przed planowym rozpoczęciem lekcji.

4. Wychowawca nie powinien dopuszczać do przechowywania ubrań                 w sali świetlicy. Wszystkie ubrania znajdują się w szatni szkolnej lub świetlicowej.

5. Wychowawca ma obowiązek informować wychowawcę klasowego 

o zachowaniu uczniów, zgodnie z wewnątrzszkolnymi zasadami oceniania uczniów.

6. Wychowawca ma obowiązek zawiadomić rodziców/opiekunów                      o problemach mających miejsce podczas zajęć w świetlicy.

7. W przypadku zaistnienia wypadku, któremu ulegnie wychowanek, wychowawca zobowiązany jest podjąć niezwłocznie następujące działania:

- zawiadomienie pielęgniarki szkolnej (pogotowia ratunkowego –                                   w uzasadnionych przypadkach);
- zawiadomienie rodziców/opiekunów o wypadku i stanie zdrowia wychowanka;
- poinformowanie o wypadku Dyrektora szkoły
§5 OBOWIĄZKI I PRAWA RODZICÓW
1. W sytuacji spornej, w której uczestniczy wychowawca – rodzic ma prawo do interwencji u Dyrektora Szkoły.

2. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej doprowadzane są i odbierane przez rodziców/opiekunów z sali świetlicowej.

3. Rodzice są odpowiedzialni za przyprowadzenie dziecka do sali świetlicowej lub pouczenie go o przyjściu do świetlicy (przed i po zajęciach).

4. Rodzice zobowiązani są przestrzegać wcześniej zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w świetlicy oraz jego odbioru do godziny zakończenia zajęć (od 7:00 do 16:00).

5. Zasady opuszczania świetlicy przez dziecko określają rodzice w Karcie Zapisu.

6. Rodzic ma obowiązek potwierdzić w formie pisemnej samodzielny powrót dziecka do domu lub odebranie go przez osoby upoważnione. Osoba odbierająca ucznia jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru dziecka wychowawcy świetlicy. 

7. Po zakończeniu zajęć świetlicowych rodzice ponoszą odpowiedzialność za nieodebrane dziecko.

8. Rodzice zobowiązani są zapoznać się z treścią Regulaminu Świetlicy Szkolnej. 

9. Rezygnację z miejsca w świetlicy należy zgłosić pisemnie do wychowawcy świetlicy /po 4 tygodniach (28 dniach kalendarzowych) niezgłoszonej przez rodziców /opiekunów/ nieobecności, niespowodowanej chorobą, uczeń zostaje skreślony z listy/.
§6  OBOWIĄZKI I PRAWA WYCHOWANKA
 
1. Wychowanek ma prawo do opieki podczas pracy rodziców do czasu odebrania przez rodzica.

 
2. Wychowanek ma prawo do indywidualnych zajęć, jeśli nie przeszkadza nimi innym dzieciom, wychowawcy podczas pracy z grupą, a także, jeśli nie zagrażają one bezpieczeństwu jego i innych dzieci.

 
3 Wychowanek ma obowiązek przestrzegania regulaminu świetlicy ustalonego wspólnie z wychowawcami.

 
4. Wychowanek ma obowiązek zgłosić się do wychowawcy natychmiast po przyjściu do szkoły lub po skończonych lekcjach.

 
5. Wychowanek ma obowiązek bezwzględnie każdorazowo zgłaszać wychowawcy potrzebę wyjścia z sali do toalety, biblioteki, na zajęcia dodatkowe itp.

 
6. Wychowanek ma obowiązek stosować się do ramowego rozkładu dnia obowiązującego w świetlicy szkolnej.

 
7. W czasie pobytu w świetlicy wymagane jest właściwe zachowanie:

- uczenie się samodzielnej pracy, staranne odrabianie lekcji;

- należyte zachowanie się w czasie zajęć i po nich wobec wychowawców, pracowników szkoły oraz kolegów;

- kulturalne spędzanie czasu wolnego;

- kulturalne spożywanie posiłków;

- niesienie pomocy potrzebującym, opieka nad młodszymi kolegami.

 
8. Wychowanek ma obowiązek szanować wyposażenie szkoły i własność innych dzieci, dbać o porządek i estetyczny wygląd sali.

 
9. Wychowanek ma obowiązek przestrzegać zakazu przynoszenia do świetlicy własnych zabawek, telefonów komórkowych, tabletów, odtwarzaczy mp 3 oraz innego sprzętu elektronicznego tego typu.
10. Nagrody:

Każdy uczestnik zajęć świetlicowych może otrzymać nagrodę:

- za udział w konkursach,

- dobre zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulturę osobistą itp. w postaci:

            1. pochwały ustnej,

            2. pochwały na piśmie do rodziców i wychowawcy klasy,

            3. nagrody rzeczowej,

            4. dyplomu.
            11. Kary:

Za nie przestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu, dla uczestnika świetlicy przewidziane są następujące kary:

            1. upomnienie ustne,

            2. ostrzeżenie w obecności grupy,

           3. pisemne powiadomienie rodziców i wychowawcy klasy o złym zachowaniu,

            4. wnioskowanie o obniżenie oceny ze sprawowania,

            5. czasowe zawieszenie możliwości korzystania ze świetlicy,

            6. skreślenie z listy wychowanków świetlicy.

12. Wychowankowie zostają zapoznani z zasadami BHP oraz sygnalizacją przeciwpożarową i instrukcją ewakuacji.
Aneks do regulaminu:

Zapisy dotyczące zachowania bezpieczeństwa 

w świetlicy w czasie epidemii.
1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. 

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.

3. W miarę możliwości należy ograniczyć przebywanie w szkole osób                   z zewnątrz do niezbędnego minimum (obowiązuje je stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.
4. Obowiązuje dystans od innego opiekuna z dziećmi minimum 1,5 metra, opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących zasad związanych                    z bezpieczeństwem – środki ochronne w postaci maseczek oraz dezynfekować ręce lub użyć rękawiczek jednorazowych.

5. Rodzice mają obowiązek zaopatrzyć dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni publicznej, kiedy nie ma możliwości zachowania dystansu.

6. Dzieci mogą spożywać posiłki i napoje przyniesione z domu. Posiłki mogą być przynoszone w pojemnikach prywatnych i w nich spożywane. Nie należy organizować poczęstunków i wspólnych degustacji.
7. Uczniów w świetlicy obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. Uczeń powinien pamiętać o częstym myciu rąk, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem i po powrocie ze świeżego powietrza, po skorzystaniu z toalety, ochronie podczas kichania i kaszlu.

8. Środki do dezynfekcji rąk powinny być rozmieszczone w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna. 

9. Świetlicę należy wietrzyć (co godzinę), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

10. W szatni, jeżeli jest taka możliwość, uczniowie korzystają z co drugiego wieszaka i  półki na buty. Należy umieścić środek do dezynfekcji rąk przy wejściu do szatni.

11. W trakcie zajęć świetlicowych podczas stałej obecności dwóch wychowawczyń, następuje podział na dwie grupy świetlicowe, aby  ograniczyć liczebność uczniów w grupach.
12. Między ławkami w świetlicy zachowuje się 1,5 m odstępu. Ławki są codziennie dezynfekowane.
13. Uczeń  w drodze do/ze szkoły musi być zabezpieczony w środki ochrony osobistej. Mydło, ciepłą wodę i płyn dezynfekujący zapewnia szkoła.

14. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy, które mogą sugerować chorobę zakaźną, w tym kaszel, temperaturę wskazującą na stan podgorączkowy lub gorączkę, powinien odizolować ucznia w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniając minimum 2 m odległości od innych osób. Następnie powinien on niezwłocznie powiadomić rodziców o konieczności pilnego odebrania ucznia ze szkoły.​​​​​

15. W razie konieczności kontakt rodzica z nauczycielem odbywa się przez dziennik elektroniczny lub na numer telefonu podany przez rodzica                     w karcie zapisu dziecka do świetlicy.

16. Uczeń, w którego domu ktoś przebywa na kwarantannie, musi pozostać w domu. Wszystkie osoby współzamieszkujące lub pozostające we wspólnym gospodarstwie domowym z osobą kwarantannowaną również podlegają kwarantannie. Dlatego też dzieci, których rodzice są na kwarantannie, nie mogą przychodzić do szkoły.

17. W miarę możliwości należy prowadzić zajęcia ruchowe na otwartej przestrzeni. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp.

18. Uczniowie powinni mieć własne przybory, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym lub w tornistrze. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można umyć lub zdezynfekować należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
19. Dzieci nie powinny zabierać do szkoły niepotrzebnych przedmiotów (zabawek, samochodów, pluszaków etc).
20. Po okresie długotrwałej nauki zdalnej i izolacji uczniów działania wychowawcze, profilaktyczne i wspierające kondycję psychiczną uczniów stanowią pilną konieczność – dbałość o bezpieczeństwo                         i zdrowie musi być rozsądnie godzona z dbałością o zdrowie psychiczne.
ŚWIETLICA SZKOLNA

Procedury regulujące  organizację pracy świetlicy szkolnej 

w Szkole Podstawowej nr 3 im. Mikołaja Kopernika w Lipnie

Świetlica szkolna działa w zależności od potrzeb wynikających z organizacji pracy szkoły.

Do świetlicy uczęszczają uczniowie Szkoły Podstawowej nr 3 w Lipnie.

Świetlica funkcjonuje w godzinach 7:00 – 16:00 w dni pracy dydaktycznej szkoły.
I. Procedura przyjmowania uczniów do świetlicy szkolnej

1) Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców bądź prawnych opiekunów (karta zgłoszenia) składanego corocznie u wychowawcy świetlicy. 

2) Nabór pierwszoklasistów do świetlicy odbywa się w terminie przyjmowania podań do szkoły, w poprzedzającym roku szkolnym.

3) Rodzice bądź prawni opiekunowie mogą zgłosić dziecko do świetlicy w innych terminach w uzasadnionych przypadkach, jeśli w świetlicy są wolne miejsca.

4) Karty zgłoszenia wydają wychowawcy świetlicy lub sekretariat szkoły.

5) W świetlicy tworzone są grupy wychowawcze. Grupą, w miarę możliwości, opiekuje się jeden wychowawca.

6) ANEKS DO REGULAMINU ŚWIETLICY

Świetlica obejmuje dzieci z klas I – III.

W pierwszej kolejności przyjmowane są dzieci:

· obojga rodziców/opiekunów prawnych z obwodu szkoły, pracujących lub studiujących w trybie dziennym;

· rodzica dziecka z obwodu szkoły, samotnie wychowującego dziecko, pracującego zawodowo.
II. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej przez rodziców

1) Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej przyprowadzane są i odbierane przez rodziców/opiekunów bądź osoby upoważnione w kartach zapisu ucznia.

2) Dziecko przychodząc do świetlicy zapisuje się na listę, tzn. podchodzi do nauczyciela, podaje swoje imię i nazwisko, oraz klasę do której chodzi.

3) Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy zgłasza, ze idzie do domu i podaje                  z kim wraca.

4) Rodzice/opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela                   o odbiorze dziecka ze świetlicy.

5) Dziecko ze świetlicy powinno odbierane być przez osobę wskazaną przez rodzica/opiekuna w karcie zgłoszenia. Dziecko nie zostanie wydane osobie nieupoważnionej w karcie zapisu.

6) W wyjątkowych sytuacjach losowych nauczyciel może po poprzednim kontakcie z rodzicem (telefonicznym) wydać pozwolenie na odebranie dziecka przez osobę niewskazaną przez rodzica w karcie zapisu. Rodzic zobowiązany jest napisać oświadczenie o odbiorze dziecka przez inną osobę, podpisując je czytelnie. 

7) Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne oświadczenie tego faktu od rodzica w karcie zapisu, który wyraża zgodę na wyjście, oraz deklarację, iż ponosi całkowitą odpowiedzialność za dziecko.
III. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze świetlicy w wyznaczonym czasie
1) Wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicami bądź opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej.

2) Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczający 30 minut.

3) Gdy taka sytuacja powtarza się rodzic zostaje pouczony, iż w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę odpowiednim organom (policja). 

4) W sytuacji gdy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami bądź opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. 

5) Nauczyciel jest zobowiązany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunów prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów, policja w obecności nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

6) W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez właściwy ośrodek opiekuńczo-wychowawczy. 
I. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I-III uczęszczających do świetlicy

1) Wychowawca klasy jest zobowiązany do zabrania uczniów na lekcje ze świetlicy i odprowadzenia ich po lekcjach do świetlicy.

2) Dzieci klas II i III, które przebywają w świetlicy, na zajęcia lekcyjne mogą wychodzić same po uprzednim przypomnieniu wychowawcom świetlicy (o ile takie decyzje zostaną podjęte przez wychowawców klas). Po skończonych lekcjach wychowawca, nauczyciel przedmiotu jest zobowiązany odprowadzić dzieci do świetlicy.

3) Nauczyciel, wychowawca klasy jest zobowiązany poinformować nauczyciela świetlicy, ilu uczniów pozostawia w świetlicy.

4) Do zabrania i odprowadzenia uczniów do świetlicy zobowiązani są również nauczyciele prowadzący zajęcia dodatkowe (chór, koło plastyczne, itp.).

5) Nauczyciel świetlicy zobowiązany jest sprawdzić listę obecności uczniów oraz poinformować wychowawcę lub nauczyciela przedmiotu ilu uczniów przekazuje/przyjmuje.
II. Procedura postępowania z dziećmi klas I –III, które nie są zapisane do świetlicy, a zostały czasowo z różnych przyczyn pozostawione bez opieki.

1) Jeżeli uczeń skończył zajęcia, a nie uczęszcza do świetlicy szkolnej, opiekę do momentu przyjścia rodziców zapewnia mu wychowawca świetlicy. Tacy uczniowie zapisywani są na dodatkową listę.

2) Wychowawca klasy ma obowiązek wyjaśnić przyczyny nieodebrania dziecka przez rodziców/prawnych opiekunów, zostawić kartkę                           z adresem, telefonem, nazwiskiem rodzica/prawnego opiekuna dziecka oraz informacją, kto i kiedy odbierze dziecko.
VI. Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia przez osobę, co do której zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub bycia pod wpływem innych środków odurzających

1) W przypadku wystąpienia sytuacji, w której w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iż dziecko odbierane jest przez osobę, wobec której zachodzi podejrzenie, iż jest ona w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem działania innych środków odurzających, nauczyciel zobowiązany jest poinformować tę osobę o konsekwencjach sytuacji oraz żądać wezwania (lub samemu wezwać) innego opiekuna dziecka.

2) W zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest sporządzić notatkę służbową.

3) W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, należy wezwać policję.

4) O zaistniałej sytuacji należy również poinformować wychowawcę klasy.
VII. Procedura postępowania w przypadku opuszczenia świetlicy bez pozwolenia

1) W przypadku opuszczenia przez dziecko świetlicy bez pozwolenia, wychowawca powiadamia rodziców i wychowawcę klasy.

2) W obecności rodziców przeprowadza z dzieckiem rozmowę w celu przypomnienia regulaminu.
3) Wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową w dzienniku zajęć świetlicowych.
VIII. Procedura udzielania nagród i kar wobec wychowanków świetlicy

1) Nagrodę, wyróżnienie udziela wychowawca świetlicy poprzez pochwałę, uwagę w dzienniku elektronicznym, wiadomość do rodziców w dzienniku elektronicznym,  drobny upominek, list gratulacyjny.

2) Karą może być upomnienie (wobec uczniów, wychowawcy klasy), uwaga wpisana do klasowego zeszytu uwag, dziennika elektronicznego, rozmowa z rodzicami.

3) Wychowankowie, którzy nie przestrzegają regulaminu świetlicy, mogą zostać ukarani wg zasad określonych w Statucie Szkoły.

4) Wychowankowie, którzy wyróżniają się w zajęciach i w pracy na rzecz świetlicy mogą zostać nagrodzeni wg zasad określonych w Statucie Szkoły.
IX. Procedura postępowania w przypadku postępowania agresji słownej, fizycznej

1) Wychowawca świetlicy zobowiązany jest do interweniowania za każdym razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowań agresywnych. Wychowawca izoluje uczestników zajścia, przeprowadza z nimi rozmowę, oraz powiadamia wychowawcę klasy i rodziców o zdarzeniu.

2) Wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową w dzienniku świetlicy lub zeszycie do tego przeznaczonym.

3) Następnie wychowawca świetlicy postępuje zgodnie ze szkolną procedurą postępowania wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne.
X. Procedura postępowania w przypadku kradzieży

1) Gdy ma miejsce kradzież wśród uczniów na terenie świetlicy, wychowawca przeprowadza rozmowę z poszkodowanym w celu wyjaśnienia zajścia i sporządza notatkę służbową.

2) Wychowawca informuje o zajściu dyrektora szkoły, który wdraża szkolną procedurę postępowania w przypadku kradzieży w szkole.

3) Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione w niej drogie przedmioty, zabawki, telefony, urządzenia elektroniczne, biżuterię, itp.
XI. Procedura kontaktów z rodzicami

1) Wychowawca świetlicy zobowiązany jest do stałego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencję, dziennik elektroniczny. 

2) Wychowawca każdą rozmowę z rodzicem wpisuje w dzienniku zajęć świetlicowych.

